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Tutorial para Matricula nas disciplinas dos programas Stricto Sensu

A cada semestre os(as) discentes deverdo solicitar matricula em disciplinas, de
acordo com a linha de pesquisa, preenchendo formulério de matricula do programa, com
anuéncia do orientador (a).

A solicitacdo se daréd via chamado, por meio do Sistema SUAP.

Abertura de Chamado no SUAP

1) Acesse o Sistema Suap (https://suap.ifg.edu.br/). Em caso de acesso negado, clique
em “Esqueceu ou deseja alterar sua senha?”

suap INSTITUTO FEDERAL

sistema unificado de
administracao publica

suario;
Processos Fisicos

Contratos

Processos Eletrénicos

Atividades Docentes

2) Para alterar senha: Clique em “Usuério” digite sua MATRICULA e, em seguida,

preencha o campo “CPF/Passaporte”.

Voceé receberd um link para redefinigdao de senha em seu e-mail (confira “lixo
eletronico” ou caixa de SPAM).



sua O INSTITUTO FEDERAL 2
- # Alterar Senha

Login Ususrio: ‘ |

Alterar Senha Informe asuamatricula Y-aso seja servidor ou aluno, ou o seu CPF.

* CPF/Passaporte:

Documentos Gerais Brasileiros ou Naturalizadbsinforme 65eu CPF. Hstrangeiros informem seu Passaporte (BR123456)
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Né&o sou um robd
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Contratos

Processos Eletronicos

Atividades Docentes

Demandas da Comunidade

Certificagdo ENCCEJA
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3) Apos o acesso ao SUAP, clique em “abrir chamado”:

® SERVICOS MICROSOFT

= Portal Office 365

i= CENTRAL DE SERVICOS

= Meus Chamados + Abrir Chamado
? Basede Conhecimentos 4+ FalecomRH

= SERVICOSOCIAL

= Registro de Atividades

B PROCESSOS ELETRCNICOS

= Todos os Processos

Rapida:

Q Processo Eletrénico
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4) Clique em Atendimento “Académico do Campus — Estudantes e Servidores’

Inicio  Listar Areas do Servico

Listar Areas do Servico

Selecione a Area do Servigo para qual deseja abrir o chamado

ADMINISTRACAOE ATENDIMENTO ACADEMICO LABORATORIOS TECNOLOGIA DA
MANUTENCAO PREDIAL DO CAMPUS - ESTUDANTES E INFORMACAO
SERVIDORES

# ReportarErre & Imprimir

5) Clique em “Registros Académicos e Escolares”, em seguida, clique “Solicitagdo de
Matricula de Stricto Sensu (SPG - GYN)”

Inicio » Listar Areas do Servigo » Abrir Chamado para Atendimento Académico do Cimpus - Estudantes e Servidores

Abrir Chamado para Atendimento Académico do Campus - Estudantes e
Servidores

Escolha uma opgéo

Administracfo Académica . Registros Académicos e Escolares . Secretaria de Pés-Graduacio
Registros Académicos e Situacdo da Matricula do
Escolares (SPG-GYN) Estudante
Meste grupo de servigos é possivel registrar uma solicitagéo Alteracio da Situagio de Matricula

relacionada aos registros académicos
Cateporias:

Categorias:
Registros Académicos e Escolares

Registros Académicos e Escolares

1 Solicitacdo de Destrancamento de matricula

1 Aproveitamento de Disciplinas (SPG - GYN) (SPG-GYN)
2 Solicitagdo de Matricula de Stricto Sensu (SPG- 2 Solicitaciio de Renovagéo de Matricula (SPG-
GYN) GYN)

3 Solicitagdo de Trancamento de Matricula (SPG-
GYN)

~ TopodaPagina



O(a) discente devera anexar ao chamado o formulario de matricula, devidamente
preenchido e assinado por ele(a) e pelo(a) orientador(a).

Orientamos que marque o(a) coordenador(a) do curso como “outros
interessados” e que acompanhe seu chamado diariamente.

A solicitacdo sera finalizada apds a confirmagdo dada pela Secretaria de Pos-
Graduacao.

Inicio : Listar Areas do Servigo » Abrir Chamado para Atendimento Acad&mico do Cdmpus - Estudantes e Servidores » Solicitagio de Matricula de Stricto Sensu (SPG-GYN)

Solicitacdo de Matricula de Stricto Sensu (SPG-GYN)

Descreva o Seu Chamado

® |nformacdes para preenchimento do chamado:

Anexar ao chamado formulario de matricula do programa, devidamente preenchido e assinado pelo discente e orientador

Descricio:

EN

Descreva a sua solicitagéo

Interessado

Centro de Atendimento:  (8) Secretaria de Pos-Graduacso - Campus Goinia
Selecione o Centro de Atendimento que mais se adequa ao seu problema
Meio de Abertura
Interface Web

QOutros Interessados

Vincule outros usudrios a este chamado. Eles poderdo acompanhar as alteragées e comentarios deste chamado.

Enviar copia de abertura []
deste chamado para 0s
interessados?



Duvidas:
Entre em contato com a Secretaria de Pos-Graduacio:
spg.goiania@ifg.edu.br
Telefone: 32272771

Coordenacao:
Leonardo Ribeiro Pinto

Assistentes em Administracio:
Jakeline Cerqueira de Morais
Tatiani Gomes Souza



